[image: image1.jpg]





Leistungsregistrierung in KLIPS
     
Für welche Zwecke müssen Leistungen in KLIPS registriert werden?

· Bafög-Bescheinigungen
· Bescheinigungen für Studienkredit

· Transcripts mit Leistungen des Faches Deutsch/Deutsche Sprache und Literatur/sprachliche Grundbildung (für Bewerbungen o.ä.)

· Prüfungsanmeldungen (zusätzlich sind hier Modulabschlüsse (s.u.) erforderlich
Wer ist Ihr Ansprechpartner für die Ausstellung von Leistungsübersichten aus Klips?

Für Studierende des fachwissenschaftlichen 2-Fach-Bachelors Deutsche Sprache und Literatur stellt das fakultätseigene Prüfungsamt (Container C2) alle Bescheinigungen aus. Sie können die Ausstellung dort an der Rezeption beantragen und das Dokument dann wenige Tage später abholen.

Studierende des Faches Deutsch auf Staatsexamen Gym/Ge oder BK bekommen alle Bescheinigungen aus Klips im Institut für deutsche Sprache und Literatur I. Die Bescheinigung der Basismodule (ZP-Bescheinigung) nimmt Frau Nevels in ihrer Sprechstunde vor (http://phil-services.uni-koeln.de/profile/vera_nevels1). Die Modulbescheinigungen der Aufbaumodule werden in der Sprechstunde von Frau Couturier erstellt (http://phil-services.uni-koeln.de/profile/susanne_couturier). Bringen Sie in die Sprechstunden bitte Ihr Abiturzeugnis und die Beratungsnachweise mit. Zu beiden Sprechstunden ist eine Onlineanmeldung erforderlich. Wenn Sie die Phil-Services das erste Mal nutzen, müssen Sie dort erst Ihren Account freischalten lassen, indem Sie rechts im Menü auf „Registrierung Studierende“ klicken. Dort geben Sie dann Ihre Smail-Daten ein und Ihr Passwort wird Ihnen anschließend an Ihre Smail-Adresse zugeschickt.

Die Studierenden des Lehramts-Bachelors Deutsch und sprachliche Grundbildung erhalten Bescheinigungen für das Bafög-Amt im ZfL (Zentrum für LehrerInnenbildung) (zfl.uni-koeln.de). Andere Bescheinigungen werden in den beiden Geschäftszimmern der Institute für deutsche Sprache und Literatur ausgestellt: Studierende des Abschlusses Gym/Ge und BK erhalten diese Bescheinigung, indem Sie sich per Mail und unter Angabe ihrer Matrikelnummer an die Adresse studienberatung-idsl1@uni-koeln.de wenden. Studierende der Abschlüsse GHR und sprachliche Grundbildung wenden sich bitte per Mail und ebenfalls unter Angabe ihrer Matrikelnummer an studienorganisation-idsl2@uni-koeln.de.
Wie funktioniert die Leistungsregistrierung?

Loggen Sie sich in KLIPS ein, und gehen Sie dort auf Prüfungs- und Veranstaltungsorganisation und dort auf Leistungsregistrierung.

Es öffnet sich der Modulbaum Ihres Studienganges, in welchem Sie grün hinterlegt sämtliche Leistungen finden, die von Seiten der Lehrenden für Sie bereits verbucht wurden. Hat der Lehrende Ihnen in KLIPS noch keine Leistung verbucht, so finden Sie die betreffende Veranstaltung auch nicht in dem Modulbaum der Leistungsregistrierung.

Wählen Sie die Leistung, die Sie registrieren möchten, für das Modul aus, in welchem Sie diese verwenden möchten.

Wichtig: Wenn Sie z.B. eine Vorlesung inhaltlich in der Examensprüfung verwenden möchten, so achten Sie unbedingt darauf, dass Sie diese im Aufbaumodul und nicht im Basismodul registrieren!
Wie geht man mit von Dozentenseite falsch verbuchten Leistungen um?

Wenn Leistungen von einem Dozenten falsch verbucht wurden (z.B. „Teilnahme“ anstelle von „aktiver Teilnahme“ oder „aktive Teilnahme“, obwohl eine Hausarbeit geschrieben wurde), werden Sie die betreffende Leistung in der Leistungsregistrierung nicht finden. Nehmen Sie dann bitte Kontakt zu dem Dozenten auf und bitten Sie ihn, die Leistungseintragung zu korrigieren.
Was macht man, wenn eine Veranstaltung in der Leistungsregistrierung nicht in der Modulzeile auftaucht, in der sie registriert werden soll?
In diesem Fall wenden Sie sich bitte an das Geschäftszimmer des IdSLI oder des IdSLII – in Abhängigkeit davon, welches Institut die betroffene Veranstaltung anbietet. Die Veranstaltung kann dann ggf. nachträglich für die fehlende Modulzeile ausgezeichnet werden und wird dann im Modulbaum an der entsprechenden Stelle sichtbar.
Wie funktioniert der Modulabschluss in KLIPS?
Der Modulabschluss ist generell erst kurz vor der Prüfungsanmeldung vorzunehmen. Man braucht hierzu eine TAN-Liste, die vom KLIPS-Support (klips-support@uni-koeln.de) ausgestellt werden kann. Das Verfahren wurde auf iTans umgestellt, d.h. Sie können sich weitere TAN-Listen über Ihren KLIPS-Account selbst generieren (vgl. den Punkt „TAN-Listen“ unter http://klips-support.de -> Studierende).

ACHTUNG: Der Modulabschluss kann grundsätzlich nicht rückgängig gemacht werden! Schließen Sie also nur Module ab, bei denen Sie sich sicher sind, dass Sie an der Leistungszuordnung nichts mehr ändern möchten!

Wichtig: In den ersten Tagen nach Abschluss der ersten Belegphase in KLIPS (jeweils kurz nach Semesterende, aktuelle Termine stehen auf der Seite des Klips-Supports) steht die Funktion der Leistungsregistrierung generell nicht zur Verfügung. Bitte denken Sie deswegen daran, Ihre Leistungen rechtzeitig zu registrieren, sollten Sie nach Semesterende eine Modulbescheinigung benötigen!
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